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УКРАЇНА

ЛИЧКІВСЬКИЙ ЛІЦЕЙ ЛИЧКІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ

ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

вул. Центральна,47А, с. Личкове, 51140, тел. (67) 5658380

е-mail: znz10@mag-osvita.dp.ua, код ЄДРПОУ 26328643

НАКАЗ

_________________                                                                                                    №________
Про затвердження складу
 евакуаційної комісії в 

Личківському ліцеї

Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 30.10.2013 №841 «Про затвердження Порядку проведення евакуації у разі загрози виникнення або виникнення надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру» та з метою належного забезпечення проведення евакуації учасників освітнього процесу, 
НАКАЗУЮ:
1. Затвердити Положення про евакуаційну комісію Личківського ліцею.  (Додаток 1)
2. Затвердити Функціональні обов'язки особового складу евакуаційної комісії. (Додаток 2)
3. Затвердити склад евакуаційної комісії школи:

2.1. Голова евакокомісії – – Скляр І. В.,заступник директора з виховної роботи;
2.2. Заступник голови евакокомісії – Кремена В.В, вчитель ЗУ;
2.3. Секретар евакокомісії – секретар закладу; 

2.4. Група зв’язку та оповіщення:
начальник: 
– Шамук С.В., педагог-організатор,
члени:  
- Воротнікова Л.І., вчитель укр.. мови та літ.,
                        – Покуса І.М, технічний працівник,


 
– Гезь Н.В,, технічний працівник;
2.5. Група обліку евакуйованих: 

начальник: 
– Омельяненко О.М., вчитель англ.. мови; 
обліковці:  
– Шуматова Н.В., вчитель математики,

·  Пукшин Л.Ф., технічний робітник;

2.6. Група збору і відправлення евакуйованих: 

начальник: 
– Краєва О.С., вчитель трудового навчання;
члени: 
– Білан Л.М., вчитель початкових класів,

·  Борисенко Т.М., технічний робітник;

2.7. Група супроводження евакуйованих: 

начальник: 
– Прокопюк В.М.., вчитель інформатики;
члени: 
– Краснопір Н.В, вчитель початкових кллласів,
·  Коваль А., кочегар;
2.8. Група вивезення майна: 

начальник: 
– Леонова В.М., завгосп;
члени 

– Кобзиста Т.М., вчитель основ здоров’я;,

    

– Куценко О.А., кухар,
           

– Григоришен В.Ю., помічник кухаря,
·  Зимін Сергій Вікторович, робітник з комплексного обслуговування й ремонту будівель;

2.9. Відповідальний за зв’язок з  ЗЕП (збірний евакуаційний пункт)  та транспортне забезпечення – Краєва О.С., вчитель  трудового навчання.
4. Покласти на евакуаційну комісію планування і практичне виконання евакуаційних заходів  щодо організованого вивезення і виведення працівників ліцею із районів можливого впливу наслідків надзвичайних ситуацій техногенного, природного, екологічного та воєнного характеру у  разі виникнення безпосередньої  загрози їх життю  та  заподіяння шкоди здоров’ю.

5. Начальнику штабу цивільної оборони  Онищенко Г.І.  і  голові евакуаційної комісії Скляр І.В. розробити функціональні обов’язки членів евакокомісії, завести необхідну документацію.
6. Строк збору і готовності до роботи евакуаційної комісії установити:

· У робочий час - 30 хв.

· У неробочий час – 1 год. 30 хв.

7. Заняття з членами евакуаційної комісії проводити по 12 годин на рік шляхом практичного відпрацювання функціональних обов’язків, а також залученням до участі у командно-штабних навчаннях цивільного захисту.

8. Координацію за виконанням  наказу покласти на начальника штабу ЦЗ ліцею Онищенко Г.І., контроль залишаю за собою.
Начальник цивільного захисту
Директор  ліцею







Тетяна ЗОРІНА
З наказом ознайомлені:

Додаток 1

до наказу від __________ № ___ 
Про затвердження складу  евакуаційної комісії в 

Личківського ліцею
ПОЛОЖЕННЯ

про евакуаційну комісію 

Личківського ліцею Личківської сільської ради
1. Евакуаційна комісія Личківського ліцею Личківської сільської ради  (надалі - шкільна евакокомісія) є робочим органом цивільного захисту закладу, який забезпечує проведення в життя комплексу заходів щодо організованого вивозу (виводу) учасників навчально-виховного процесу і працівників ліцею із району надзвичайної ситуації при безпосередній загрозі їх життю і здоров’ю, розміщення евакуйованих та забезпечення їх життєдіяльності  в  безпечних районах евакуації. 


  Шкільна евакокомісія створюються наказом начальника цивільного захисту школи і є  підзвітна і підконтрольна начальнику цивільного захисту закладу – директору ліцею.
2. Шкільна евакокомісія у своїй роботі керується Конституцією України, законами України, постановами Верховної Ради України, указами і розпорядженнями Президента України, постановами і розпорядженнями Кабінету Міністрів України, наказами начальника відділу освіти, культури, молоді та спорту виконавчого комітету Личківської сільської ради №90, від 08.11.2022 року, іншими законодавчими актами, а також цим Положенням.      

3. Основними завданнями шкільної евакокомісії є:

- розроблення Плану евакуації учасників навчально-виховного процесу і працівників закладу на випадок виникнення надзвичайних ситуацій техногенного, природного характеру;

- організація життєзабезпечення учасників навчально-виховного процесу і працівників закладу в  безпечних районах евакуації;

- визначення основних напрямків роботи щодо проведення евакуаційних заходів;

- навчання і підготовка учасників навчально-виховного процесу і працівників ліцею до дій в умовах евакуації.                                                                       

4.  Шкільна евакокомісія відповідно до покладених на неї завдань:

- організує розроблення і здійснення евакуаційних заходів на випадок виникнення надзвичайних ситуацій;

- керує проведенням евакуаційних  заходів і забезпечує готовність евакоорганів до дій за призначенням;

- бере участь у розгляді та опрацюванні пропозицій щодо матеріально-технічного та інших видів забезпечення проведення евакуаційних заходів  школи;

- контролює виконання органами місцевого самоврядування, установами і підприємствами, незалежно від їх форм власності і способів господарювання, завдань щодо створення для евакуйованих (відселених) учасників навчально-виховного процесу і працівників школи необхідних соціально-побутових умов, забезпечення його продуктами харчування і предметами першої необхідності;

- організовує інформаційне забезпечення учасників навчально-виховного процесу і працівників ліцею в умовах проведення евакуаційних заходів;

- бере участь в організації фінансового, матеріального, технічного та інших видів забезпечення проведення евакуаційних заходів ;

- організовує взаємодію з іншими органами управління і силами цивільного захисту щодо організації та проведення евакуаційних заходів в ліцеї; 

- здійснює інші функції, що випливають з покладених на неї завдань.

5. Шкільна евакокомісія має право:

- одержувати від керівників структурних підрозділів школи інформацію, документи і матеріали, необхідні для виконання покладених на неї завдань;

- заслуховувати керівників структурних підрозділів школи про хід виконання завдань щодо  практичного виконання евакуаційних заходів; 

- проводити перевірки стану готовності структурних підрозділів школи до проведення евакуаційних заходів.

6. Шкільна евакокомісія в процесі виконання покладених на неї завдань взаємодіє з органами виконавчої влади та органами місцевого самоврядування, а також з відомствами, установами, організаціями та іншими суб’єктами господарювання, що забезпечують проведення евакуації закладу освіти.

7. Шкільну евакокомісію очолює голова комісії, який одночасно є заступником начальника цивільного захисту школи з евакуаційних заходів. Персональний склад шкільної евакокомісії визначається наказом начальника цивільного захисту школи. 

8. Голова шкільної евакокомісії:

- здійснює керівництво діяльністю шкільної евакокомісії, несе персональну відповідальність за виконання покладених на евакокомісію завдань та прийняті нею рішення, визначає ступінь відповідальності посадових осіб шкільної евакокомісії;

- організовує діяльність шкільної евакокомісії, пов’язану з розробленням і здійсненням евакуаційних заходів в школі;

- організовує розміщення та життєзабезпечення учасників навчально-виховного процесу і працівників школи, які постраждало внаслідок надзвичайних ситуацій;

- затверджує функціональні обов’язки працівників евакоорганів; 

- керує всіма видами навчання і підготовки особового складу шкільної евакокомісії;       

- заслуховує керівників структурних підрозділів школи з питань організації та проведення евакуаційних заходів;

- скликає в установленому порядку наради евакокомісії з питань, що входять до його компетенції.

9. Кошти на утримання шкільної евакокомісії не плануються. Витрати, які пов’язані з проведенням окремих заходів, проводяться по окремому кошторису за рахунок коштів, передбачених на утримання адміністрації школи. 

Начальник штабу ЦЗ ліцею
Заступник директора школи з НВР
                            

Додаток 2
до наказу від ___________№___ 
Про затвердження складу  евакуаційної комісії в 

Личківському ліцеї
Функціональні обов'язки

особового складу евакуаційної комісії
1. Голова евакокомісії підпорядковується начальнику ЦЗ школи, відповідає за планування, підготовку та практичне здійснення евакуаційних заходів у школі.
Голова евакокомісії зобов’язаний:

1) у режимі повсякденної діяльності:

· вивчити порядок та послідовність проведення евакуації;

· вивчити свої функціональні обов’язки, разом з начальником штабу ЦЗ школи розробити т а постійно уточнювати  обов’язки посадовим особам школи при проведенні екстреної евакуації та довести зміст обов’язків до їх відома;

· розробити план екстреної евакуації, узгодити його з необхідними організаціями, установами та подати на розгляд і затвердження начальнику ЦЗ школи;

· підтримувати взаємодію з евакоорганами міста(області);

· проходити підготовку на курсах ЦЗ;

· керувати проведенням евакуації  під час проведення тренувань. 

2) у режимі підвищеної готовності:
З отриманням повідомлення на про переведення у режим підвищеної готовності:

· разом з начальником штабу ЦЗ отримати завдання на підготовку до проведення евакозаходів у начальника ЦЗ;

· організувати зв'язок з евакоорганами міста(області);

· уточнити розрахунок на евакуацію. Доповісти начальнику ЦЗ школи про готовність до проведення евакуації.

3) з одержанням розпорядження на проведення екстреної евакуації 

(крім зазначеного вище):
· разом з начальником штабу ЦЗ організувати оповіщення всіх учасників навчально-виховного процесу;

· провести інструктаж класних керівників про порядок здійснення евакуації з гідно плану екстреної евакуації;

· керувати роботою проведення евакозаходів;

· після проведення евакуації уточнює у класних керівників кількість учасників навчально-виховного процесу, які евакуйовані;

· своєчасно надавати необхідну інформацію начальнику ЦЗ школи і в евакокомісію міста(області).
2. Заступник голови евакокомісії відповідає за своєчасність розроблення і уточнення планів евакуації, розрахунків матеріально-технічного забезпечення евакозаходів. 
Він зобов'язаний:

1) в повсякденній діяльності:

· вивчити і знати керівні документи з питань захисту населення при НС по евакуації населення та план дій органів управління цивільної оборони району у разі надзвичайної ситуації, порядок роботи евакуаційної комісії, її структуру та функціональні обов'язки особового складу;

· організувати розроблення планів роботи евакуаційної комісії, документів необхідних для виконання поставлених завдань;

· контролювати накопичення документів і майна евакуаційної комісії подавати їх переліки на затвердження голові евакокомісії;

· організувати періодичне (не рідше одного разу на рік) уточнення документів, розрахунків матеріально-технічного забезпечення евакуаційних заходів;

· проводити інструктування осіб, що знову призначені до складу евакуаційної комісії;

· організувати і проводити заняття з особовим складом евакуаційної комісії;

· виконувати всі розпорядження голови евакуаційної комісії, а при його відсутності - виконувати його обов'язки.
2) у разі загрози виникнення надзвичайної ситуації:

· оповістити і зібрати особовий склад евакуаційної комісії для отримання завдань від її голови;

· у разі необхідності доукомплектувати евакокомісію особовим складом і інструктувати осіб, що знову призначені до її складу;

· перевірити готовність системи зв'язку і оповіщення для управління евакоорганами, уточнити план дій евакуаційної комісії, взяти участь в уточнені плану евакуації;

· контролювати приведення евакуаційної комісії у готовність до здійснення евакуаційних заходів;

· особисто перевірити та підготувати особовий склад і документи групи забезпечення зустрічі та розміщення евакуйованих;

· перевірити готовність інших груп евакуаційної комісії до виконання поставлених завдань і доповісти голові евакуаційної комісії.
3) при виникненні надзвичайної ситуації, у разі отриманні розпорядження на евакуацію:

· перевірити готовність груп евакуаційної комісії до виконання поставлених завдань про що доповідати голові евакокомісії;

· координувати діяльність груп, що входять до складу евакокомісії, і перевіряти виконання розпоряджень голови евакокомісії;

· направити представників евакуаційної комісії на пункти зустрічі колон та евакоприймальні пункти місцевих рад;

· підтримувати постійний зв'язок з місцевою евакокомісією організувати збирання інформації про загальну оперативну обстановку хід евакуації;

· виконувати всі розпорядження голови евакокомісії.

3. Секретар евакокомісії  підпорядковується голові евакокомісії та його заступнику.
Він відповідає за:

· своєчасність отримання і збереження документів;

· внутрішній порядок;

· організацію чергування членів евакокомісії;

· збір і узагальнення інформації, що надходить;

· своєчасне доведення до виконавців розпоряджень голови евакокомісії;

· облік отриманих евакокомісією та відданих її головою розпоряджень;

· підтримання зв'язку з начальниками груп і взаємодіючими органами;

· оформлення і реєстрацію документів евакокомісії.

Секретар евакокомісії зобов'язаний:

1) в повсякденній діяльності:

· вивчити і знати керівні документи з питань евакуації і документацію евакуаційної комісії;

· брати участь у розробленні документів евакокомісії;

· знати місця розташування вищестоящих евакоорганів;

· коригувати штатно-посадовий список особового складу евакуаційно комісії та план (список, схему) оповіщення членів комісії;

· брати участь у навчанні членів евакокомісії прийомам і методам роботи.
2) з отриманням розпорядження на проведення евакуаии:

· негайно прибути на своє робоче місце, здійснити оповіщення членів евакокомісії, одержати завдання у голови евакокомісії;

· отримати робочі документи, перевірити готовність засобів зв’язку, скласти графік цілодобового чергування і бути готовим до виконання своїх функціональних обов'язків у складі евакокомісії;

· здійснювати облік отриманих евакокомісією та відданих її головою розпоряджень, доводити розпорядження голови евакокомісії до виконавців;

· підтримувати постійний зв'язок з  евакуаційною комісією міста, старшими груп евакокомісії міста та взаємодіючими органами;

· інформувати членів евакокомісії про обстановку, доповідати голові евакокомісії про хід евакуації, отримані розпорядження і дані;

· оформляти та реєструвати документи евакокомісії, за вказівками голови евакокомісії виконувати розпорядження і донесення;

· після завершення роботи евакокомісії здати документи на зберігання.

4. Начальник групи зв’язку та оповіщення відповідає за стійкий зв’язок евакокомісії з управлінням з питань НС та ЦЗ відділу освіти та сільської ради і оперативною групою закладу, за своєчасне оповіщення працівників закладу про виникнення НС та про початок евакуації. Він підпорядковується голові евакокомісії закладу.

Відповідальний за зв’язок і оповіщення зобов’язаний:
1) під час повсякденної діяльності:

· вивчити і знати керівні документи з евакуації, систему організації засобів зв’язку школи;

· знати особовий склад групи та порядок його виклику і збору;

· брати участь у розробленні схеми оповіщення і зв’язку евакуаційної комісії, систематично її уточнювати і коригувати;

· підтримувати у постійній готовності технічні засоби зв’язку і навчати особовий склад групи умілому користуванню ними;

· брати участь у штабних об’єктових тренуваннях закладу на яких практично відпрацьовувати завдання з оповіщення і зв’язку;

· у разі виходу з ладу технічних засобів зв’язку здійснити заходи щодо проведення оповіщення і зв’язку за допомогою резервних (рухомих) засобів та посильних;

2) з отриманням розпорядження на проведення евакуації:

· за сигналом “Оголошено збір” негайно з’явитися на місце збору (роботи) евакокомісії;
· оповістити евакуаційну комісію установи, одержати завдання у голови евакокомісії;
· отримати на групу засоби індивідуального захисту;
· перевірити і підготовити  систему зв’язку для управління евакуаційними заходами;
· постійно контролювати підтримання у постійній готовності технічних засобів зв’язку і оповіщення;
· здійснювати заходи щодо негайного відновлення порушених засобів зв’язку і використанню резервних (рухомих) засобів.
5. Начальник групи обліку евакуйованих підпорядковується голові евакуаційної комісії і його заступнику.  Він відповідає за облік дітей та працівників установи, узагальнення даних про кількість працівників закладу, своєчасність подання донесень начальнику ЦЗ і до міських евакоорганів.

Начальник групи обліку евакуйованих зобов’язаний:

1) під час повсякденної діяльності:

· вивчити і знати керівні документи з евакуації, план евакуації працівників школи, питання транспортного забезпечення евакозаходів, завдання групи і свої обов’язки;

· знати особовий склад групи та порядок його виклику і збору;
· брати участь у розробленні плану евакуації, знати розрахункові дані щодо евакуації працівників НЗ;

· мати дані про чисельний склад дітей та працівників ,що підлягають евакуації;

· брати участь у командно-штабних навчаннях і об’єктових тренуваннях школи, на яких практично відпрацьовувати питання заповнення списків і обліку евакуйованих;
· підготовити робочі документи групи (журнали, відомості, бланків, списків тощо);

2) з отриманням розпорядження на проведення евакуації:

· за сигналом “Оголошено збір!” негайно з’явитися на місце збору (роботи) евакокомісії;
· перевірити збір групи, одержати завдання у голови евакокомісії і поставити завдання особовому складу;

· отримати на групу засоби індивідуального захисту;
· уточнити дані про кількість евакуйованих, що вивозяться усіма видами транспорту і виводяться пішим порядком;
· уточнити списки працівників школи, що підлягають евакуації (за відділами, підрозділами), контролювати дії особового складу групи, про хід евакуації доповідати голові евакокомісії, готовити донесення про хід евакуації.
6. Начальник групи збору і відправлення евакуйованих підпорядковується голові евакокомісії та його заступнику і відповідає організацію збору працівників та учнів, формування пішохідних, призначення та інструктаж старших піших, вручення їм схем маршрутів руху.

Він зобов’язаний:

1) під час повсякденної діяльності:

· брати участь у розробці плану евакуаційних заходів працівників;

· знати визначені безпечні райони для розміщення евакуйованих та маршрути руху до них;

· організувати уточнення списків працівників та учнів, які підлягають евакуації;

· розробляти схеми маршрутів руху пішохідних колон;
· брати участь у командно-штабних навчаннях і об’єктових тренуваннях школи, на яких практично відпрацьовувати питання заповнення списків і обліку евакуйованих;
· знати заходи безпеки під час руху пішохідних колон, доводити їх до старших піших та колон.

2) з отриманням рішення (сигналу) про проведення евакуації:

· за сигналом “Оголошено збір!” негайно з’явитися на місце збору (роботи) евакокомісії;

· перевірити збір групи, одержати завдання у голови евакокомісії і поставити завдання особовому складу;

· отримати на групу засоби індивідуального захисту;

· забезпечити формування пішохідних колон, інструктаж старших колон, вручення їм схем маршрутів руху;

· забезпечити одержання і періодичне уточнення інформації про кількість та місткість автобусів, маршрути та час руху до місць (станцій) посадки на транспорт, номери автобусів, тощо;

· постійно вести облік працівників та учнів;

· знати кількість відправлених пішохідних  колон, кількість працівників та учнів, які відправлені до безпечних місць для розміщення;

· брати участь у підготовці звітних документів про хід проведення евакуаційних заходів.

7. Начальник групи супроводження евакуйованих підпорядковується голові евакокомісії та його заступнику і відповідає за організацію та супроводження пішохідних колон до безпечних районів розміщення.
Він зобов’язаний:

1) під час повсякденної діяльності:

· організувати розроблення розділу плану проведення евакуації працівників та учнів школи за напрямком пішохідного забезпечення евакуаційних заходів;
· контролювати встановлення і підтримання зв'язку з керівництвом евакокомісії, узгодження маршрутів руху евакуйованих до збірних евакуаційних пунктів (далі - ЗЕП);

· уточнити розрахункові дані щодо виведення працівників та учнів школи у безпечний район розміщення;

· виконувати інші завдання за вказівками голови евакокомісії, його заступників.

2) з отриманням рішення (сигналу) про проведення евакуації:

· за сигналом «Оголошено збір» негайно прибути на місце збору (роботи) групи, отримати завдання від голови евакокомісії;

· уточнити порядок відправлення працівників та учнів у район нового місця розташування, пішохідні маршрути, вихідні та кінцеві пункти руху;

· організувати доведення до евакуйованих інформації порядок формування пішохідних колон;

· брати участь в організації пішохідних колон, забезпечувати при цьому дотримання заходів безпеки;

· призначати та особисто інструктувати старших пішохідних колон щодо маршрутів руху, правил поведінки евакуйованих, підтримання громадського порядку;

· забезпечувати супроводження евакуйованих, підтримання порядку серед них під час руху пішохідних колон;

· про відправлення особового складу пішохідними колонами доповідати голові евакокомісії, його заступникам.

8. Відповідальний за зв’язок з ЗЕП призначається наказом начальника цивільного захисту НЗ. Він підпорядковується голові евакокомісії та його заступнику і відповідає за облік евакуйованих працівників , що прибувають на ЗЕП, їх реєстрацію.

Відповідальний за зв’язок з ЗЕП зобов`язаний:

1) під час повсякденної діяльності:

· знати дані про кількість учнів та працівників НЗ та членів їх сімей, що підлягають евакуації різноманітними видами транспорту;

· знати місце розташування збірного евакуаційного пункту, його організаційну структуру, місця посадки евакуйованих на транспорт і маршрути руху до них;

· брати участь у навчаннях, що проводяться з адміністрацією збірного евакуаційного пункту, з метою набуття необхідних практичних навиків для виконання своїх функціональних обов'язків ;

2) з отриманням розпорядження на проведення евакуації:

· за сигналом “Оголошено збір” негайно з’явитися на місце збору (роботи) евакокомісії;

· отримати у голови евакокомісії уточнені списки учнів та працівників НЗ, що підлягають евакуації, уточнити способи і час початку евакуації;

· за дві години до відправлення транспорту прибути на ЗЕП з уточненими списками евакуйованих;

· зустріти евакуйованих на збірному евакуаційному пункті, звірити наявність людей із списками, уточнити їх і передати адміністрації ЗЕП для реєстрації проходження;

· надавати допомогу адміністрації ЗЕП у формуванні колон і відправленні їх на пункти посадки.

Голова евакуаційної комісії 

________  


.

(Підпис)                            

(ПІБ)

